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CAPITOLATO AMMINISTRATIVO

La seguente procedura é gestita secondo le modalita del ME.PA.:

OGGETTO: Servizio per la gestione del verde (c.p.v. 77311000-3 Servizi di manutenzione
di giardini ornamentali o ricreativi; c.p.v. 77313000-7 Servizi di manutenzione parchi; c.p.v.
77310000-6 Servizi di piantagione e manutenzione di zone verdi) a ridotto impatto
ambientale al Decreto del Ministero dell Ambiente della Tutela del Territorio e del Mare,
pubblicato nella G.U. n. 13 del 17/01/2014. Distretto di Camerino

CIG: 74272042A2

INFORMAZIONI RELATIVE ALLA GARA: con la presentazione dell'offerta, l'impresa
implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le norme e le condizioni contenute nella
RDO, nei suoi allegati, nel Capitolato tecnico speciale.

IMPORTO DEL SERVIZIO: € 120.000,00 oltre iva (di cui € 3.000,00 per oneri di sicurezza
non soggetti a ribasso d’asta ed € 46.587,20 per costi della manodopera), per la durata
del servizio di anni 3, corrispondente ad un importo annuale di € 40.000,00 oltre lva.

Ai sensi dell'art. 51, c. 1 del D.Lgs. n. 50/16 l'appalto non & suddiviso in lotti per la
necessita di coordinare con unico operatore economico gli interventi di manutenzione.

OPZIONI: € 6.000,00 oltre iva per la messa a dimora di materiale vegetale.

PROROGA TECNICA: si prevede, nelle more della conclusione di nuova gara, la
possibilita di proroga tecnica per un periodo ulteriore di n.6 mesi oltre la scadenza del
contratto per un importo di € 20.000,00 oltre iva

IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO (SERVIZIO + OPZIONI): € 146.000,00 oltre
lva.

SUBAPPALTO: E’ fatto espresso divieto di subappaltare e/o cedere anche parzialmente
le prestazioni oggetto del presente capitolato, salvo espressa autorizzazione rilasciata,
dietro apposita richiesta scritta, dall’Azienda sanitaria. E' ammesso il subappalto nei limiti
del 30%, secondo le disposizioni contenute nellart. 105 del D.Lgs. 50/2016 purché



impresa lo comunichi espressamente nella documentazione di gara. Il pagamento diretto
al subappaltatore & ammesso nei casi previsti dall'art. 105, comma 13 del D.Lgs. 50/2016.

LUOGHI! DI PRESTAZIONE DEI SERVIZI: meglio descritti all'art. 3 del Capitolato tecnico
speciale, cui si rimanda. Il concorrente dovra dichiarare di avere comunque preso visione
dei luoghi dove deve eseguirsi il servizio.

DURATA DEL SERVIZIO: anni 3 decorrenti dalla stipula del contratto. Per 'urgenza &
possibile la consegna del servizio sotto riserva di legge.
PUNTO DI CONTATTO:

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: L’'aggiudicazione avverra alla migliore offerta
economicamente piu vantaggiosa determinata da una commissione giudicatrice nominata
ai sensi dell'art. 77 e 78 del D.Igs 50/2016 e sulla base dei criteri di seguito indicati,

1) Offerta tecnica: punti 70

2) Offerta economica: punti 30

CRITERI DI VALUTAZIONE Offerta FATTORI FATTORI
PONDE RALI | PONDERALI
DISCREZIONA | QUANTITAT
LI (PESO) VI

(D) Q)

Offerta Pa =50
Tecnica

A) Proposta migliorativa
dell’esecuzione del servizio che
prevedano prestazioni ambientali
piti elevate rispetto a quelle minime
previste nel Decreto del Ministero
dellAmbiente della Tutela del
Territorio e del Mare, pubblicato
nella G.U. n. 13 del 17/01/2014.
(Max punti 40), senza costi
aggiuntivi per I'azienda .

B) Tempistiche di intervento in | Offerta Pb =10
conseguenza di eventi straordinari | Tecnica
(ore)

offerto Offerta Pc=10

c o _—
) Servizio aggiuntivo Tecnica

gratuitamente di consulenza di un
tecnico esperto per la redazione di
massimo n. 5 perizie tecniche/di
stima (anche di danno alle
coltivazioni). il
professionista/dipendente/collabora
tore deve essere in possesso di
certificazione europea ETW
(European Tree Worker) (Max
punti 20)




D) Ribasso percentuale unico Offerta Pd =30
Economica

TOTALE

Metodo per il calcolo dei punteggi dell’offerta tecnica

La commissione, terminata I'attribuzione dei coefficienti agli elementi dell’offerta tecnica,
procedera, in relazione a ciascuna offerta, all'attribuzione dei punteggi per ogni singolo
criterio.

Il punteggio complessivo € dato dalla seguente formula:

P; = A; X Po+ B; x Pp+C; x Pc + Dix Pd
dove
Pi = punteggio concorrente i;
Ai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;
Bi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i;
Ci = coefficiente criterio di valutazione c, del concorrente i;
Di = coefficiente criterio di valutazione d, del concorrente i;
Pa = peso criterio di valutazione a;
Pb = peso ctriterio di valutazione b;
Pc = peso criterio di valutazione c;
Pd = peso criterio di valutazione d;

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun
concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d.
“riparametrazione” si applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura
quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione del punteggio massimo. La
stazione appaltante procedera ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio
pitl alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte
un punteggio proporzionale decrescente.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio tecnico complessivo
nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene nuovamente
riparametrato.

Metodo di calcolo dei coefficienti delle offerte tecniche con attribuzione di
punteggio discrezionale (punteggio discrezionale — D)

Il coefficiente Ai) relativo al criterio di valutazione A) della precedente tabella, sara
determinato mediante il metodo del “confronto a coppie”.
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Si procedera con la valutazione di ogni coefficiente qualitativo delle varie offerte mediante
l'impiego della tabella triangolare, contenente tante caselle quante sono le possibili
combinazioni tra tutte le offerte prese a due a due.

Ogni commissario valutera quale dei due elementi che formano ciascuna coppia sia da
preferire assegnando un punteggio da 1 a 6, tenendo conto che la preferenza tra un
elemento e I'altro pud essere pill 0 meno forte, nel seguente modo:

preferenza massima = 6

preferenza grande = 5

preferenza media = 4

preferenza piccola = 3

preferenza minima = 2

parita = 1

Una volta terminati i “confronti a coppie”, si procedera a calcolare la media dei coefficienti
attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. Successivamente si procedera a
trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari in
coefficienti definitivi, riportando ad uno la somma pil alta e proporzionando a tale media
massima le somme provvisorie prima calcolate.

Formule per I'attribuzione del punteggio quantitativo (punteggio quantitativo - Q)

| coefficienti Bi), Ci) e Di) sono calcolati tramite le seguenti formule:
Formula con interpolazione lineare riferita a Bi

Bi = tmin/ta
dove:
Bi = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
tmin = tempo di intervento pil favorevole (minimo) offerto;
ta = tempo di intervento offerto dal concorrente i-esimo .

Formula con interpolazione lineare riferita a Ci

Ci = sa/smax
dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
sa = n. di stime offerte dal concorrente i-esimo;
smax = n. di stime dell'offerta piu conveniente.

Formula con interpolazione lineare riferita a Di (calcolata dal sistema MEPA)

Di = Ra/Rmax

dove:
Di = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;



Ra
Rmax

il

ribasso percentuale dell'offerta del concorrente i-esimo;

1}

ribasso percentuale dell'offerta piu conveniente.

REQUISITI DI ORDINE GENERALE, TECNICO-ORGANIZZATIVI ED ECONOMICO
FINANZIARI DI AMMISSIBILITA’ PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA: Per essere
ammessi alla gara i concorrenti devono possedere, alla data fissata quale termine per la
presentazione dell'offerta, i seguenti requisiti:
e lIscrizione alla C.C.I.A.A. (Registro delle Imprese) ovvero, se imprese non italiane
residenti in uno Stato U.E., in analogo registro professionale o commerciale dello
Stato U.E. di residenza (nel DGUE compilare PARTE IV — A — IDONEITA’ - 1);

e Non trovarsi in alcuna delle situazioni che precludono la partecipazione alle gare ex
articolo 80 del D.Lgs. 50/2016, comprese quelle previste dalla normativa antimafia
(nel DGUE compilare PARTE lll) ;

e Possesso dei requisiti di capacita tecnica desunto da:

1. un fatturato minimo annuo eseguito nel settore di attivita oggetto dell'appalto
nell’'ultimo triennio pari almeno a: € 40.0000,00/anno
(nel DGUE compilare PARTE IV — B : Capacita economica e finanziaria — 2a)

2. attrezzatura e macchine:
¢ n.4 decespugliatori
¢ n.4 motoseghe di varie potenze
e n.2 trattorini rasaerba con lama fino a 130 cm. con raccoglitore
¢ n.1 trattore con trincia, rasaerba, braccio

e n.1 piattaforma aerea con braccio da 13 mt minimo (piano di calpestio)
portata su
camion

e n.1 autocarro con braccio e pinza
e n.2 trattori di cui n. 1 da minimo 100 cv e n.1 da 60cv per decespugliamento

e varie

Raggruppamenti di imprese, Consorzi e reti di imprese: Si applichera il disposto di cui
all'art. 48 del D.L.vo n. 50/16. Per i Consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro
di cui all'art. 45, c. 2 lett. b) del D.L.vo n. 50/16 e per i Consorzi stabili trova applicazione
lart. 47 del D.Lvo n. 50/2016. Le imprese che partecipano in rete devono attenersi, per
quanto compatibile ed in base alla tipologia di rete prescelta, alle disposizioni di cui allart.
48, c. 14 del D.Lvo n. 50/16 e alla determina AVCP n. 3 del 23.4.2013, oltre a quanto
indicato nel presente capitolato amministrativo.

TERMINE DI RICEZIONE DELLE OFFERTE: Le offerte, tassativamente redatte in lingua
italiana, devono pervenire entro e non oltre le ore del giorno

L’OPERATORE ECONOMICO DOVRA PRODURRE:

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA:
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1. ISTANZA DI AMMISSIONE -~ DICHIARAZIONE UNICA, utilizzando il facsimile
specificatamente predisposto (Allegato1), sottoscritto digitalmente dal legale
rappresentante dell’'operatore economico.

2. DGUE (Allegato 2), sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante
dell'operatore economico. Il DGUE va compilato secondo le istruzioni riportate nelle
“Linee Guide” del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti del 18/7/2016.

3. CAPITOLATO TECNICO sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante
dell’'operatore economico per integrale visione ed espressa accettazione

4. ATTESTAZIONE DI PRESA VISIONE DEI LUOGHI rilasciata dalla stazione
appaltante a seguito di avvenuto sopralluogo. Il concorrente deve effettuare un
sopralluogo sul luogo dove debbono svolgersi i servizi. Il sopralluogo potra essere
effettuato solo dai seguenti soggetti, muniti di apposito documento di
riconoscimento e dalla documentazione comprovante il ruolo ricoperto: titolare,
direttore tecnico, amministratore delegato, dipendente della ditta accompagnato da
attestazione rilasciata dal titolare in merito alla qualifica ricoperta, procuratore
autorizzato con procura notarile o autenticata da pubblico ufficiale. Ogni persona
potra eseguire un sopralluogo in rappresentanza o delega di un solo concorrente.
Nel caso di ATI, il sopralluogo dovra essere svolto da un soggetto in
rappresentanza della Ditta mandataria; in caso di Consorzio da un rappresentate
dello stesso; in caso di rete di imprese da uno dei rappresentanti delle ditte aderenti
alla rete. La data del sopralluogo dovra essere concordata con il referente
aziendale previo appuntamento telefonico ai seguenti numeri:

Geom. Gianluca Gubinelli tel: 0733/642318 (cell 331/6425760)

Per le A.T.l. non costituite, inoltre:

a) ISTANZA DI AMMISSIONE — DICHIARAZIONE UNICA sottoscritta da tutti i legali
rappresentanti delle imprese che costituiranno il raggruppamento, dalla quale risulti:
a1) il concorrente a cui sara conferito mandato speciale con rappresentanza e funzioni

di capogruppo e le parti del servizio che saranno eseguite da ciascuna singola
impresa;

a2) limpegno che, in caso di aggiudicazione, tutti i soggetti che comporranno il
raggruppamento, si conformeranno alla disciplina prevista dall'art. 48 del D.Lgs
50/2016.

b) (per ciascuna impresa): tutta la documentazione richiesta per l'impresa singola (ad
esclusione della garanzia e della comunicazione di subappalto da presentarsi
congiuntamente).

Per le A.T.l. gia costituite, inoltre:
a) La documentazione richiesta per I'impresa singola;
b) ATTO COSTITUTIVO dellA.T.l. con le caratteristiche di cui allart. 48 del D.Lgs.
50/2016 e s.m.i. da cui risultino (in forma di scrittura privata autenticata), oltre alle parti
del servizio svolte da ciascuna impresa partecipante all’A.T.1.:
b1) il conferimento di mandato speciale, gratuito e irrevocabile con procura a chi
legalmente rappresenta la capogruppo;

b2) linefficacia nei confronti dell’Ente della revoca del mandato stesso, anche per
giusta causa;

b3) 'attribuzione al mandatario da parte delle mandanti della rappresentanza

esclusiva, anche processuale, nei confronti della stazione appaltante, per tutti i
rapporti dipendenti dall'appalto, fino all'estinzione di ogni rapporto.




Nel caso di CONSORZI di imprese, inoltre:
a) L'ATTO COSTITUTIVO del Consorzio e le successive rilevanti modificazioni;

b) La DELIBERA o apposito atto dellorgano statutariamente competente, indicante le
imprese consorziate nel cui interesse viene presentata I'offerta.

Nel caso di RETE D'IMPRESE attenersi inoltre:

¢ RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE CON POTERE DI RAPPRESENTANZA

MA PRIVA DI SOGGETTIVITA GIURIDICA

In questo caso I'organo comune mandatario dovra allegare:
- il contratto di rete comprendente il mandato collettivo irrevocabile con
rappresentanza conferito allorgano comune, redatto per atto pubblico o per scrittura
privata autenticata o per atto firmato digitalmente ai sensi dell'art. 25 del D.Lgs. 82/2005 e
s.m.i;
N.B. Le imprese retiste, che presentano offerta, dovranno attenersi alle disposizioni del
comma 14 dell’art. 48 del D.Lgs. 50/2016.

e RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE PRIVO DI POTERE DI
RAPPRESENTANZA O RET! SPROVVISTE DI ORGANO COMUNE

In questo caso l'aggregazione delle imprese retiste partecipa nella forma del
raggruppamento, costituendo o costituito, con applicazione integrale delle disposizioni
previste per tali forme, salvo la forma del mandato.
In particolare, I'eventuale mandato collettivo irrevocabile pud consistere alternativamente
in:
- scrittura privata non autenticata sottoscritta, anche digitalmente, dagli operatori
economici aderenti alla rete, se il contratto di rete sia stato redatto per atto pubblico o per
scrittura privata autenticata o firmata digitalmente ai sensi dell'art. 25 del D.Lgs. 82/2005
e s.m.i ; inoltre, in detta evenienza la scrittura non autenticata dovra essere prodotta
unitamente alla copia autentica del contratto di rete;
- scrittura privata autenticata nel caso di contratto di rete redatto in forme diverse.
N.B. In tal caso, dal momento che I'aggregazione delle imprese retiste partecipa nella
forma di RTI, si applica la disciplina dell'art. 48 del D.Lgs. 50/2016.

e RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE E DI SOGGETTIVITA GIURIDICA
In questo caso, considerato il potere riconosciuto allorgano comune di agire in
rappresentanza della rete (nel cui programma strategico rientri la partecipazione congiunta
a procedure di gara), 'aggregazione tra le imprese retiste partecipa a mezzo dell'organo
comune. Quest'ultimo dovra allegare:
- copia autentica del contratto di rete stipulato mediante atto pubblico o scrittura
privata autenticata o atto firmato digitalmente ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005 e
s.m.i;
N.B.
1. L'offerta presentata dall'organo comune, assieme alla copia autentica del contratto di
rete, vale ad impegnare tutte le imprese retiste, salvo diversa indicazione in sede di
offerta.
2. Le imprese retiste, che presentano offerta, dovranno attenersi alle disposizioni
contenute nel comma 14 dell’art. 48 del D.Lgs. 50/2016.

Per i documenti da produrre da RETE D'IMPRESE attenersi inoltre a:
¢ RETE DOTATA DI ORGANQ COMUNE CON POTERE DI RAPPRESENTANZA
MA PRIVA DI SOGGETTIVITA GIURIDICA




La documentazione relativa alllISTANZA DI AMMISSIONE — DICHIARAZIONE UNICA e
DGUE devono essere resi e sottoscritti dal legale rappresentante dell’organo comune e
delle imprese retiste partecipanti.
La garanzia provvisoria e 'impegno a rilasciare la garanzia definitiva deve essere prodotta
e sottoscritta con firma dal soggetto emittente nonché dal legale rappresentante
dell'organo comune e delle imprese retiste partecipanti.
Il contratto di rete contenente il mandato collettivo irrevocabile, deve essere prodotto
debitamente sottoscritto.
La dichiarazione di subappalto, ove venga prodotta, deve essere sottoscritta con firma dal
legale rappresentante dell'organo comune e delle imprese retiste partecipanti.

e RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE PRIVO DI POTERE DI

RAPPRESENTANZA O RETI SPROVVISTE DI ORGANO COMUNE

Si rinvia alle modalita di presentazione, per quanto compatibili, stabilite ai precedenti punti
relativi al Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti non ancora
costituito oppure al Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti gia
costituito / G.E.LE.

e RETE DOTATA DI ORGANO COMUNE E DI SOGGETTIVITA GIURIDICA
La documentazione relativa alllISTANZA DI AMMISSIONE — DICHIARAZIONE UNICA e
DGUE devono essere resi e sottoscritti con firma dal legale rappresentante dell'organo
comune e delle imprese retiste aderenti al contratto di rete o, eventualmente, solo delle
imprese retiste indicate dall'organo comune.
La garanzia provvisoria e I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva deve essere prodotta
e sottoscritta con firma dal soggetto emittente nonché dal legale rappresentante
dellorgano comune.
Il contratto di rete, deve essere prodotta debitamente sottoscritto.
La dichiarazione di subappalto, ove venga prodotta, deve essere sottoscritta con firma dal
legale rappresentante dellorgano comune e delle imprese retiste aderenti al contratto di
rete o, eventualmente, solo delle imprese retiste indicate dall'organo comune.

SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
lincompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, possono essere
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui allart. 83, comma 9 del
Codice.

L'irregolarita essenziale €& sanabile laddove non si accompagni ad una carenza
sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o
irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o integrazione
documentale & ammessa laddove consenta di attestare l'esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a
corredo dell'offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile

mediante soccorso istruttorio e determina I'esclusione dalla procedura di gara;

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul
possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o
irregolarita del DGUE e della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione,
sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;



- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di
avvalimento, pud essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi
erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine
di presentazione dell'offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta ovvero di condizioni di
partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato
collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di
presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell'offerta, che
hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio) sono
sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -
non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la
richiesta, la stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando
un termine perentorio a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all'esclusione del
concorrente dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83, comma 9, del Codice & facolta della stazione
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto
dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

OFFERTA TECNICA
DOCUMENTI DA PRODURRE PER L'OFFERTA TECNICA

1) Dettagliata Relazione Tecnica sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante della
Ditta concorrente che illustri le proposte migliorative di svolgimento del servizio che
tengono conto della sostenibilita ambientale economica e sociale attraverso prestazioni
ambientali piu elevate rispetto a quelle descritte nel Capitolato tecnico speciale secondo
soluzioni ecoinnovative. La relazione non deve superare n. 4 facciate di formato A 4 .

2) Dichiarazione sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante della Ditta concorrente
che riporta la tempistica di intervento, espressa in ore, in caso di interventi straordinari
richiesti dalla Stazione Appaltante, mediante apposito ordine di servizio. Il tempo di
intervento deve essere inferiore a quello massimo gia stabilito dalla stazione appaltante
nel Capitolato tecnico speciale all’ art. 3 BIS punto M (max 24 ore).

3) Dichiarazione sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante della Ditta concorrente
che attesti l'offerta gratuita del servizio di consulenza di un tecnico esperto per la
redazione di massimo n. 5 perizie tecniche/di stima (anche di danno alle coltivazioni) di
interesse dellArea Vasta 3 anche riferita a terreni non di proprieta. |l
professionista/dipendente/collaboratore deve essere in possesso di certificazione europea
ETW (European Tree Worker)



BUSTA C): OFFERTA ECONOMICA
DOCUMENTI DA PRODURRE PER L'OFFERTA ECONOMICA

1) Dichiarazione (redatta in conformita al’Allegato 3 titolato “Modulo dell'offerta”),
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante della Ditta concorrente, redatta in lingua
italiana, contenente I'indicazione del ribasso percentuale (in cifre e in lettere) sull'importo
del servizio a base di gara al netto degli oneri di sicurezza. In caso di contrasto tra le due
indicazioni prevarra quella in lettere.

Nell'offerta, a pena di esclusione la ditta dovra indicare i propri costi della sicurezza ai
sensi dell’'art. 95, c. 10 del D.Lvo n. 50/16. E i costi della manodopera.

Nel caso di A.T.l., la sottoscrizione deve essere effettuata dai rappresentanti legali di
ciascuna delle imprese temporaneamente raggruppate; nel caso di Consorzio dal legale
rappresentante dello stesso; nel caso di Rete d’'impresa:

Rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita
giuridica

In tal caso il modello Allegato 3 dovra essere sottoscritto dal legale rappresentante
dellorgano comune e di ciascun operatore retista partecipante (0 da un
delegato/procuratore munito di idonei poteri di firma).

Rete dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza o reti sprovviste di
organo comune

Si rinvia alle modalita di presentazione, per quanto compatibili, stabilite per il
Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti non ancora costituito
oppure al Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti gia costituito /
G.E.L.E.

Rete dotata di organo comune e di soggettivita giuridica

In tal caso il modello Allegato 3 dovra essere sottoscritto dal legale rappresentante
dell'organo comune (o da un delegato/procuratore munito di idonei poteri di firma)

La stazione appaltante stipulera il contratto con I'impresa che avra offerto le condizioni piu
vantaggiose, previa verifica dei requisiti di qualificazione richiesti.

GARANCZIA DEFINITIVA:

Prima della stipula del contratto, pena la decadenza dalla aggiudicazione, la Ditta
aggiudicataria & tenuta a presentare a favore della stazione appaltante una garanzia
definitiva pari al 10% dellimporto complessivo del contratto, fatto salvo l'eventuale
incremento di cui all'art. 103 c. 1 del D.Lgs. 50/2016, e avente validita per tutta la durata
del contratto e comunque sino allo svincolo espressamente disposto dalla stazione
appaltante. Per tutto quanto non previsto in questa sede, trova applicazione I'art. 103 del
D.Lvo n. 50/2016. L’appaltatore si impegna a ricostituire la garanzia, fino alla concorrenza
dellimporto originario, nel caso in cui durante 'esecuzione del contratto la stazione
appaltante dovesse in tutto o in parte valersi della stessa.

MODALITA DI FINANZIAMENTO E PAGAMENTO:

La Ditta appaltatrice provvedera alla fatturazione mensile sulla base di 1/12 dell'importo
annuo di aggiudicazione. La Ditta dovra provvedere al’emissione di bolle di lavoro, con
frequenza mensile e a fronte delle prestazioni eseguite nel servizio (sfalcio erba, tosatura
di siepi e cespugli, ecc) per ogni struttura interessata dal servizio in oggetto. Le bolle di
lavoro, compilate e firmate, vanno consegnate al DEC, per procedere alla liquidazione
delle relative fatture, fatti salvi agli atti amministrativi, previsti dal presente regolamento,
conseguenti alla verifica/controllo/contestazione da parte dell'Ente.
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La liquidazione ed il successivo pagamento della fattura sono subordinati al regolare
espletamento del servizio verificato dal DEC. Il periodo di garanzia iniziera a decorrere
dalla data dell'intervento.

L’ Affidatario assume tutti gli obblighi di tracciabilitd dei flussi finanziari previsti dall'art. 3
della Legge n. 136 del 13.08.2010, sia relativi ai rapporti diretti con '’Amministrazione sia
relativi ai rapporti con i subcontraenti_interessati alle prestazioni dedotte nel presente
appalto. Conseguentemente tutti i pagamenti devono essere effettuati esclusivamente
tramite bonifico bancario o postale sul conto corrente dedicato alle commesse pubbliche i
cui estremi identificativi nonché le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad
operare su di esso devono essere comunicate alla Amministrazione

REVISIONE PREZZI

Le condizioni economiche in base alle quali sara aggiudicato I'appalto rimarranno ferme
per I'intera durata del contratto senza che il soggetto aggiudicatario abbia nulla di ulteriore
da pretendere per qualsiasi ragione o titolo

VALIDITA DELL’OFFERTA:

Gli offerenti hanno facolta di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi 180 (centottanta)
giorni dalla data fissata quale termine ultimo per la presentazione della stessa e senza che
sia intervenuto il provvedimento di aggiudicazione definitiva.

CAUSE DI ESCLUSIONE:

Si fara luogo all’esclusione dalla gara di quelle offerte che manchino di documenti o
formalita o che comunque risultino incomplete o irregolari, fatte salve le ipotesi di soccorso
istruttorio come disciplinate dall'art. 83, c. 10 del D.Lvo n. 50/2016

Sono escluse le imprese che non risultino in possesso dei requisiti minimi di cui alla
presente lettera di invito.

Sono altresi escluse le Ditte concorrenti che presentano offerte parziali, condizionate o
comunque espresse in modo indeterminato.

L'offerta economica presentata in maniera difforme o incompleta rispetto a quanto previsto
nella presente lettera di invito & causa di esclusione immediata dalla gara.

Sono escluse dalla gara le imprese concorrenti che non abbiano presentato la garanzia
provvisoria nelle forme e secondo le modalita di cui alla presente lettera.

Non sono ammesse, e quindi immediatamente escluse dalla gara, le offerte (L.V.A.
esclusa) in aumento rispetto allimporto posto a base d’asta soggetto a sconto.

SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A - VERIFICA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno ........ ,alleore ..........

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi
comunicata attraverso il sistema MEPA.

Il RUP procedera, nella prima seduta pubblica a controllare la completezza della
documentazione amministrativa presentata.

Successivamente il RUP procedera a:

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel
presente disciplinare;

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio ;
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c) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla
procedura di gara, provvedendo altresi agli adempimenti di cui allart. 29, comma 1,
del Codice.

Trasmissione dal Rup alla Commissione giudicatrice: a mano (dal Rup al Presidente
della Commissione)

Ai sensi dell'art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva
di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare
tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per
assicurare il corretto svolgimento della procedura.

N.B: la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono
fondati dubbi, sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e alfre dichiarazioni
integrative), rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali.

COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata, ai sensi dellart. 216, comma 12 del Codice,
dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed e composta da un
numero dispari pari a n 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce I'oggetto del
contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi
dellart. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione
alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche dei
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche
(cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti,
ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice.

All'esito dell'attribuzione del punteggio per 'offerta tecnica, si procedera in seduta pubblica
all’apertura dell'offerta economica. ‘

Tutte le comunicazioni di gara saranno effettuate attraverso I'area di comunicazione del
ME.PA.

ALTRE INFORMAZIONI:

e Ai sensi dellart. 100 del D.Lvo n. 50/16, 'Ente si riserva la facolta, in caso di
fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo, ovvero procedura di
insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del
contratto ai sensi dell'art. 108 del D.Lvo n. 50/16 ovvero di recesso dal contratto ai
sensi dell'art. 88, c. 4-ter, del D.Lvo 6 settembre 2011, n. 159, ovvero in caso di
dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, di interpellare progressivamente
i soggetti che hanno partecipato all'originaria procedura di gara, risultanti dalla
relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l'affidamento del
completamento dei lavori. Si procede all'interpello a partire dal soggetto che ha
formulato la prima migliore offerta; l'affidamento avviene alle medesime condizioni
gia proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta.
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e E ammesso il subappalto, ai sensi dell'art. 105 del D.Lgs 50/2016, a condizione che

il concorrente lo dichiari espressamente all’atto dell'offerta, utilizzando ['apposito
spazio previsto nel DGUE (compilare Parte Il punto D)

¢ Si potra procedere all’'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purche

idonea in relazione all'oggetto del contratto e previa valutazione della convenienza
(art. 95, ¢. 12 D.Lvo n. 50/16) e congruita della stessa — art. 69 del R.D. n.
827/1924.

¢ Nel caso di offerte uguali, si procedera alla aggiudicazione a norma dellart. 77,

comma 2, del R.D. 23 maggio 1924, n. 827.

e La stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, di revocare la

richiesta di offerta ovvero di non procedere all’affidamento del servizio per motivi di
pubblico interesse; in tali casi le imprese concorrenti non potranno vantare diritti o
pretese alcuni, né per il fatto di avere presentato offerta né per effetto del mancato
affidamento.

e L’aggiudicazione resta subordinata alla verifica del possesso dei requisiti generali e

di capacita tecnica dichiarati dall'impresa in sede di gara, al positivo esito delle
verifiche previste dalla vigente disciplina antimafia, al versamento delle spese
contrattuali nei termini richiesti e alla trasmissione della documentazione dovuta
dalla ditta “per la stipula del contratto”.

¢ Nel caso che, per il mancato verificarsi della condizione di cui sopra, non si potesse

dar luogo allaggiudicazione, nulla sara dovuto alle Ditte partecipanti o a quella
vincitrice.

e Ulteriori informazioni potranno essere richieste al Settore Appalti: Dr.ssa Cristiana

Valerii, tel. 3356309615, oppure al seguente indirizzo di posta elettronica:
cristiana.valeri@sanita.marche.it

¢ Responsabile del procedimento ¢ il Geom. Gianluca Gubinelli: tel. 0733/642318 —

cell 331/6425760 mail: gianluca.gubinelli@sanita.marche.it

TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Informativa ai sensi dell’art. 13 Decreto Legislativo 196/2003 e smi:
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a) i dati dichiarati sono utilizzati dagli uffici esclusivamente per listruttoria della gara
d’appalto in oggetto e per le finalita stretta-mente connesse; il trattamento viene
effettuato sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a disposizione
degli uffici;

b) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria;

c) l'eventuale rifiuto dell'interessato comporta l'impossibilita di partecipare alla gara
d’appalto in oggetto;

d) i dati personali forniti possono costituire oggetto di comunicazione nell'ambito e per
le finalita strettamente connesse al procedimento relativo alla gara d’appalto, sia
allinterno degli uffici appartenenti alla struttura del Titolare, sia all'esterno, con
riferimento a soggetti individuati dalla normativa vigente;

e) il Titolare garantisce all'interessato i diritti di cui all'art. 7 D.Lgs. 196/2003 e pertanto
Pinteressato: 1) ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati
personali che lo riguardano; 2) ha il diritto di ottenere indicazioni circa l'origine dei
dati personali, finalita e modalita di trattamento, logica applicata per il trattamento
con strumenti elettronici, estremi identificativi del Titolare e responsabili, soggetti ai
quali i dati possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza; 3) ha
il diritto di ottenere I'aggiornamento, la rettificazione e, quando vi ha interesse, di



integrazione dei dati e, inoltre, la cancellazione, la trasformazione in forma
anonima, il blocco dei dati, I'attestazione che le operazioni che precedono sono
state portate a conoscenza di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi,
eccettuato il caso in cui tale adempimento si rileva impossibile o comporta un
impiego di mezzi manifestamene sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 4) ha il
diritto di opporsi, in tutto o in parte e per motivi legittimi, al trattamento dei dati
personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

f) Titolare del trattamento dei dati € 'Azienda Sanitaria Unica Regionale in persona
del legale rappresentante della stessa.

OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO
Dopo l'aggiudicazione e prima della stipula del contratto, pena la decadenza
dall'aggiudicazione, la Ditta aggiudicataria deve presentare tutti i documenti necessari alla
stipula del contratto, nei tempi (comunque non superiori a 10 giorni) e secondo le modalita
richieste dal competente organo della stazione appaltante; in particolare la Ditta dovra:

e Presentare la garanzia definitiva con le modalita di cui alla presente lettera di invito,
al Capitolato tecnico speciale ed ail'art. 103 del D.Lvo n. 50/16;

¢ Sostenere le spese di bollo
e Nel caso di aggiudicazione ad A.T.l. (non costituite): presentare la scrittura privata
autenticata di cui all'art. 48, c. 13 del D.Lgs. 50/2016.
Allegati:
MOD. 1 — MODELLO ISTANZA DI AMMISSIONE
MOD. 2 — DICHIARAZIONE UNICA (DGUE)

MOD. 3 — OFFERTA ECONOMICA

MODELLO “1”
ISTANZA DI AMMISSIONE

Spett.le ASUR MARCHE -
Area Vasta n.3

Via D. Annibali n. 31, n.
31/L

Cap 62100 Citta Piediripa
di Macerata (MC)

il sottoscritto

........................................................................................................
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residente nel Comune di ..o Prov. ....... Stato

A=l o I Vv N PP n
CODICE FISCALE
e o .,
e

con sede nel COMUNE i oo Prov. ... Stato
VIBIPIAZZA oo R n
con  codice  fISCAIE: oo Partita  IVA:
TOIBTONO oo Fax
CHIEDE

di partecipare alla RDO avente ad oggetto Servizio per la gestione del verde (c.p.v. 77311000-3. Servizi di
manutenzione di giardini ornamentali o ricreativi; c.p.v. 77313000-7 Servizi di manutenzione parchi; c.p.v.
77310000-6 Servizi di piantagione e manutenzione di zone verdi) a ridotto impatto ambientale conforme al
Decreto del Ministero del Ambiente della Tutela del Territorio e del Mare, pubblicato nella G.U. n. 13 del
17/01/2014. Distretto di Camerino

[] come impresa singola
Oppure

[ ] come capogruppo di un'associazione temporanea o di un consorzio o di un GEIE di
tipo orizzontale/verticale/misto gia costituito fra le seguenti imprese:

...................................................................................................................

[] come capogruppo di un'associazione temporanea o di un consorzio o di un GEIE di
tipo orizzontale/verticale/misto da costituirsi fra le seguenti imprese:

.................................................................................................................

Oppure

come mandante una associazione temporanea o di un consorzio o di un GEIE di tipo
orizzontale/verticale/misto gia costituito fra le imprese:

[] come mandante una associazione temporanea o di un consorzio o di un GEIE di tipo
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orizzontale/verticale/misto da costituirsi fra le seguenti imprese:

.................................................................................................................

[] organo comune mandatario di una rete d'imprese, sprovvista di soggettivita giuridica,
aderente al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 1 lett. f), D.Lgs. 50/2016

Oppure

[] organo comune mandatario di una rete d'imprese, provvista di soggettivita giuridica,
aderente al contratto di rete di cui all'art. 45, comma 1 lett. ), D.Lgs. 50/2016

Oppure

L] impresa retista mandante di una rete d’'imprese, sprovvista di soggettivita giuridica,
aderente al contratto di rete di cui all'art. 45, comma 1 lett. f), D.Lgs. 50/2016

Oppure

) impresa retista mandante di una rete d'imprese, provvista di soggettivita giuridica,
aderente al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 1 lett. f), D.Lgs. 50/2016

Oppure

L] mandante di una rete d'impresa, dotata di organo comune privo di potere di
rappresentanza o sprovvista di organo comune, aderente al contratto di rete di cui all'art.
45, comma 1 lett. f), D.Lgs. 50/2016;

Oppure

] mandatario di una rete d'impresa, dotata di organo comune privo di potere di
rappresentanza o sprovvista di organo comune, aderente al contratto di rete di cui all'art.
45, comma 1 lett. f), D.Lgs. 50/2016;

DICHIARA

1. di essersi recato sui luoghi dove devono essere effettuati i lavori e di aver preso
conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e
particolari che possono aver influito sulla determinazione dei prezzi e delle
condizioni contrattuali e di possedere 'attrezzatura necessaria per I'esecuzione dei
lavori;

2. di aver preso visione ed accettare incondizionatamente i patti e le condizioni
contenute nella RDO e nel capitolato amministrativo e tecnico speciale;

3. che tutti i documenti di appalto sono sufficienti ed atti ad individuare completamente
il servizio oggetto dellappalto ed a consentire l'esatta valutazione di tutte le
prestazioni e relativi oneri connessi, conseguenti e necessari per I'esecuzione a
regola d’arte;

4. divalutare remunerativa la propria offerta e che i prezzi sono pienamente congrui;
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5. di possedere tutte le abilitazioni/requisiti previste dalla vigente normativa per il
servizio oggetto dell’appalto;

6. di obbligarsi ad attuare a favore dei lavoratori dipendenti e se cooperativa anche
verso i soci, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai
contratti di lavoro e dagli accordi locali integrativi degli stessi, applicabili alla data
dell'offerta alla categoria e nella localita in cui si svolgono i servizi ed a rispettare le
norme e procedure previste dalla L. 19.3.90, n. 55 e s.m.i,;

7. di aver tenuto conto nell'offerta degli oneri previsti per i piani della sicurezza fisica
dei lavoratori;

8. (nel caso di consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c¢) del D.Igs
18.04.2016, n. 50) di concorrere per i seguenti consorziati (indicare denominazione,
ragione sociale, sede legale e codice fiscale di ciascun consorziato):

..................................................................................................................

....................................................................................

9. che intende subappaltare le seguenti parti della prestazione:
(Al riguardo si precisa che la quota parte subappaltabile non pué eccedere quanto
stabilito nell’art. 105 del D.Lvo n. 50/2016)

..................................................................................................................

....................................................................................

10.di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante le prestazioni, rinunciando
fin d'ora a qualsiasi azione o eccezione in merito, fatte salve quelle previste da
disposizioni normative in materia;

11. (nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) che in caso di
aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di
capogruppo allimpresa:
.......................................... e dichiara di assumere limpegno, in caso di
aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo alle associazioni
temporanee o consorzi o GEIE. Inoltre prende atto che & vietata qualsiasi
modificazione alla composizione delle associazioni temporanee e dei consorzi di cui
all'art. 45, comma 2, lettera d), e), f e g) del D.Igs 18.04.2016, n. 50 rispetto a quella
risultante dall'impegno presentato in sede di offerta;

12.di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'articolo 13 del D.Lgs. 196/03,
che i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione
viene resa.

13.nn. di autorizzare la trasmissione di eventuali comunicazioni inerenti la presente
gara, di qualunque natura, presso i seguenti recapitii e-mail certificata

.............................................................................................................

.................................................................................

14.di precisare che, nell'lambito della documentazione prodotta per concorrere alla
gara in oggetto, per quanto previsto dall'art. 53, c. 5, del D.Lgs. n. 50/16:

[] non & presente alcun documento che possa contenere dati riconducibili a riservatezza
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di natura tecnica e/o commerciale e pertanto di autorizzare I'ostensione dei documenti a
chi ne abbia legittimo interesse e diritto;

Oppure
[] che nei seguenti documenti presentati a corredo dell'offerta
.................................................................................................... vi sono i
seguenti segreti tecnici motivati da
....................................................................................... e comprovati
o 1 T PP ed i seguenti segreti
Fo30] 2110 1T=] (o1t | ENPR N motivati da
.................................................................................................... e comprovati
Lo F= T P (numerare ed elencare detti

documenti, redigendo, per ognuno di essi, motivata e comprovata dichiarazione, da
trascrivere nel seguito del presente foglio o da allegare a parte):

........................................................................................................................

e pertanto di autorizzare l'ostensione dei restanti documenti a chi ne abbia legittimo
interesse e diritto;

15.di impegnarsi ad osservare I'obbligo di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla
legge 13 agosto 2010, n. 136 e smi, a pena di nullitad assoluta del contratto.

16.ai sensi dell'art. 53, c. 16 ter del D.Lvo n. 165/01 e smi come introdotto dall'art. 1
della L. 190/2012 di non aver assunto alle proprie dipendenze personale gia
dipendente della stazione appaltante che abbia esercitato poteri autoritativi o
negoziali per conto della stazione appaltante medesima nei tre anni antecedenti la
data di pubblicazione della gara.

17.di impegnarsi, ai sensi dellart. 2, c. 3 del DPR 16.4.2013, n. 62, a far rispettare ai
propri dipendenti gli obblighi di condotta previsti dal codice di comportamento per i
dipendenti pubbilici;

18.(solo in caso di un’aggregazione di imprese aderenti ad un contratto di rete di cui
all'art. 45, comma 1 lett. ), D.Lgs. 50/2016) che ai sensi dell'art. 48, del D.Lgs.
50/2016, in qualita di impresa retista indicata/mandataria/mandante, di non
partecipare alla presente gara in qualsiasi altra forma prevista dal medesimo
Decreto (cfr. Determinazione AVCP n. 3/2013);

19.(solo in caso di rete d'impresa con organo comune e soggettivita giuridica) che in
qualita di organo comune,

« impegna tutte le imprese retiste aderenti al medesimo contratto, presentando la copia

autentica del contratto di rete,

ovvero

« fermo restando la presentazione della copia autentica del contratto di rete, NON

impegna tutte le imprese retiste aderenti al medesimo contratto ed INDICA, pertanto, la

denominazione ed il codice fiscale delle sole imprese retiste con le quali

oo 11010 ) £ 1< TRU T PP
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FIRMATO DIGITALMENTE

ALLEGATO MODELLO N.2 ( DGUE) COMPILATO E SOTTOSCRITTO DIGITALMENTE
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La presente dichiarazione deve essere resa e firmata dai legali rappresentanti di
ciascuna impresa facente parte I'associazione temporanea ovvero da ciascuna
impresa consorziata.

Nel caso in cui l'associazione temporanea di imprese ovvero il consorzio sia gia
costituito, la presente domanda pud essere firmata soltanto dal legale rappresentante
dellimpresa qualificata capogruppo ovvero dal legale rappresentante del consorzio, e
deve essere allegato I'atto costitutivo in originale o copia autentica.



